
คู่มือการให้บริการประชาชนงานสอบสวน สถานีตำรวจภูธรเสวียด 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ
พันธะ
สัญญา 

ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 
1. พบเจ้าหน้าทีป่ระจำวันเขียนบันทึกประจำวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทกึประจำวัน 
3. เจ้าหน้าที่ประจำวันมอบสำเนาบันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 

ภายใน
10นาที 

นับแต่เวลาทีเ่จ้าหน้าทีร่ับเรื่อง 

2. การเปรียบเทียบปรับ
ตามใบสัง่ 

1. นำใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวนเพื่อกำหนดอัตราเปรียบเทียบปรบั 
2. ชำระค่าปรับที่เจ้าหน้าทีเปรียบเทียบปรับ รบัใบเสร็จและใบอนุญาตขับข่ี 

ภายใน5
นาที 

นับแต่เวลาทีเ่จ้าหน้าทีร่ับเรื่อง 

3.การขอสำเนาบันทึก
ประจำวันเกี่ยวกบัคดี 

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาประจำวันต่อพนักงานสอบสวน 
2. หัวหน้าพนักงานสอบสวนมีความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่ประจำวันนำสำเนาบันทึกประจำวันให้นายตำรวจสัญญาบัตร
รับรองสำเนาถูกต้องมอบให้กบัผูร้บัแจ้ง 

ภายใน
20นาที 

  

4.การแจง้ความร้อง
ทุกข์ 

1. ประชาชนผู้ยื่นคำขอ 
2. พบพนักงานสอบสวนเพื่อสอบถามรายละเอียดข้อเท็จจรงิ/สอบปากคำ 
40นาที 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนเวรประจำวันคดีลงบันทึก 

ภายใน1
ช่ัวโมง 

  

5.การแจง้ความเป็น
หลักฐาน กรณีที่ไม่
เกี่ยวกับคด ี

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจรงิ และตรวจสอบหลักฐาน
เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย  
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน1
ช่ัวโมง 

  

6.การขอประกันตัว
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ตอ้งหาหรือผูม้ีประโยชน์เกี่ยวข้องนำหลักประกันย่ืนคำร้องขอปล่อย
ช่ัวคราวต่อพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานตำรวจ ภายใน 1ช่ัวโมง นับแต่
เวลาที่ยื่นคำรอ้งต่อ พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐานถูกต้องครบถ้วน  

ภายใน2
ช่ัวโมง 

1.พนักงานสอบสวนได้ทำการสอบสวน
พิมพ์ลายนิ้วมอื 
2. หลักฐานเกี่ยวกบัหลักประกันครบถ้วน 
3. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจ



3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนญุาตให้ประกัน  
4. ผูม้ีอำนาจสั่งอนุญาต หรือไม่อนญุาตให้ประกัน 
5. ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลกัฐานรบัหลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับ 
มอบให้นายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทกึประจำวันเพื่อปล่อยตัวหรอืไม่
ปล่อยตัว ผู้ต้องหา กรณีมีเหตุจำเป็นไม่อาจสัง่ปล่อยช่ัวคราวได้ให้พิจารณาให้
เสร็จสิ้นภายใน 1 ช่ัวโมง นับแต่เวลาที่ยื่นคำร้องขอปล่อยช่ัวคราว 

วินิจฉัยคำร้องยกเว้นกรณีดังต่อไปนี ้
3.1คดีความผิดเกี่ยวกบัพระมหากษัตริย์ 
พระราชินี รัชทายาท หรือผูส้ำเรจ็ราชการ
แทนพระองค์ 
3.2คดีความผิดเกี่ยวกบัความมั่นคงของ
รัฐภายในราชอาณาจักร 

 

ปรับปรงุล่าสุด : 1 เมษายน 2567 

 


